Proces przygotowania dokumentacji powykonawcze|

1. Klient okresla gdzie i jakie pieczatki potrzebuje

DOKUMENTACJA
POWYKONAWCZA
‘tomaza ul. Kwiatowa 20 Pieczatka g*éwna
NAZWA FIRMY na wszystkich lub
st o wybranych stronach
NIP: 718-151-84-01 R.:382767731
Z dnosé Kierownik Budowy /I— . . .
;1‘,?5’;,,2?;,? mgr inz. Adam Adamski Opcjonalne dodatkowe pieczatki
1

Q
Numeracja stron

Klient okre$la, na ktérych stronach majg zosta¢ umieszczone pieczatki, jakie oznaczenia nalezy

zastosowac oraz czy dokumentacja ma zawiera¢ numeracje stron. Wszystkie elementy
przygotowujemy zgodnie z ustalonymi wymaganiami.

TwojaDokumentacja.pl Strona 1



Proces przygotowania dokumentacji powykonawcze|

2. Dokumentacja przygotowana do wydruku jednostronnego czy dwustronnego?

Przed rozpoczeciem prac nalezy ustali¢, czy dokumentacja bedzie przygotowana do wydruku
jednostronnego czy dwustronnego.

a) Wydruk jednostronny - parzyste i nieparzyste kartki sg identyczne:

[ElPOLON-ALFA
DOKUMENTACJA
PO ZA

DOKUMENTACJA
PO ZA

—

046 i DOT6043

Za zgodnosé Kierownik Budowy Za zgodnosé
z oryginatem z oryginatem

b) Wydruk dwustronny - parzyste strony majg zmienione umiejscowienie stempli i numerow stron:
[ElPoLON-ALFA

DOKUMENTACJA DOKUMENTACJA
POWYKONAWCZA POWYKONAWCZA

g

Kierownik Budowy
Ada

mar am Adamski

Za zgodnos¢
z oryginalem

Za zgodnos¢
z oryginatem

Strona separatora. Moze mie¢ numeracje jak i pieczatki wg uznania klienta.
Dodanie strony separatora powoduje to, ze kolejny dokument zawsze bedzie sie zaczynat na fizycznej kolejnej kartce.
A nie na odwrocie poprzedniego dokumentu. Jest to duzo czytelniejsza opcja ale zwieksza nieco ilos¢ stron.
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3. Format i orientacja stron

Wiekszos¢ dokumentéw przygotowywana jest w formacie A4 (pionowym). Jezeli dokument zawiera
strony w innym formacie lub orientacji, sg one — w miare mozliwosci — automatycznie obracane i
dopasowywane do formatu A4, zachowujgc czytelnosé tresci.

SO
==

Dokumentacja czesto zawiera rysunki w formatach A3, A2, A1,A0, lub w formacie niestandardowym.
Przed rozpoczeciem prac nalezy ustali¢, czy rysunki majg pozosta¢ w oryginalnym formacie, czy
zosta¢ zmniejszone do wybranego formatu (np. A3) w celu ujednolicenia wydruku.

Przykfad rysunku wielkoformatowego dopasowanego do formatu A3 (uktad poziomy).
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4. Gotowa dokumentacja - co otrzymuje klient

Po zakonczeniu opracowania wszystkie dokumenty zostajg potgczone w jeden uporzgdkowany plik
PDF. Dokumentacja zawiera ujednolicony uktad stron, pieczatki, numeracje oraz spis treSci zgodny z
ustalong kolejnoscig dokumentéw.

Oprécz zbiorczego pliku PDF przekazujemy réwniez uporzadkowane dokumenty zrédtowe. Pliki sg
pogrupowane w katalogach zgodnych ze spisem treéci, co utatwia ich pdzniejsze wyszukiwanie i
archiwizacje.
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2
2
B
2
B
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B
B2
B
B
¥

Ze wzgledu na rozmiar dokumentacji gotowe pliki sg najczesciej udostepniane do pobrania z naszej
chmury. Na zyczenie mozliwe jest rowniez przekazanie dokumentacji na nosniku dostarczonym przez
klienta.

Klient otrzymuje

v Jeden uporzadkowany plik PDF.
v Spis tresci i numeracje stron.
v’ Dokumenty zrodtowe pogrupowane w katalogach.

v’ Dokumentacje gotowg do archiwizacji i wydruku.
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5. Ustugi dodatkowe

Konwersja dokumentéw

v Konwersja dokumentéw Word, Excel oraz plikéw graficznych (JPG, PNG, TIFF) do PDF.*
v Konwersja PDF do formatéw graficznych (JPG, PNG, TIFF).*
v Konwersja PDF do dokumentéw DOC/DOCX *

v t3aczenie wielu dokumentdéw w jeden plik PDF.

v Podziat jednego pliku PDF na wiele dokumentéw.

Edycja dokumentéw PDF

Dodawanie i usuwanie stron.

Zmiana kolejnosci stron.

Numeracja stron.

Dodawanie pieczatek, podpiséw, opisdw, oznaczen i grafik.

{

Dodawanie zaktadek i spisu tresci.
Obracanie stron i normalizacja orientac;ji.
Ujednolicanie formatow stron.

R R <KX«

Poprawa jakosci skanow i dokumentéw zapisanych w formie obrazéw

v Poprawa jakosci zeskanowanych dokumentow.
v Prostowanie krzywo zeskanowanych stron.

v Usuwanie czarnych ramek, zabrudzen i pustych marginesow.

v Zamiana zeskanowanych dokumentow na pliki z mozliwo$cig wyszukiwania tekstu (OCR).
v Przygotowanie dokumentéw do dalszej edycji lub archiwizacji.

Zabezpieczenia

v Usuwanie znanego hasta z dokumentéw PDF.

v Usuwanie ograniczen edycji dokumentéw (jezeli znane jest hasto).
v Zabezpieczanie dokumentow hastem.

v' Ograniczanie mozliwosci edycji lub drukowania.

Zakres ustug nie ogranicza sie wylgcznie do przedstawionych przyktadow.
W przypadku niestandardowych prac zwigzanych z dokumentami zachecamy do kontaktu.

* Konwersja do formatu edytowalnego zalezy od sposobu przygotowania dokumentu. Dokumenty zawierajgce skany,
niestandardowe czcionki, tabele lub ztoZzony uktad graficzny mogg wymagac dodatkowej korekty po konwersji.
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